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Zatącznik nr l do Zarządzeńa rlr 99l20l9 N §prawie wprowadzenia
Regulaminu korzystania z szal-ek uczniorvskich w Szktlle Prlclstnwowej nr l6

im, Fryderyka ehopina w Lublinie

l.

Regulamin korzystania z szafek szkolnych

w Szkolę l'odstawowej nr 16 im. Fryderyka Clropina w Lubllnie

I. Postanowienia ogólne

Niniejszy Regulamin korzystania z szafek szkolnyclr określa szczegołowe zasady oraz
organizację użytkowania szafek przez uczniów Szkoły Podstawowei nr 16
im. Fryderyka ehopina w Lublinie (dalej jako ,,szkoła").

Szafki stanowią własnelść szkoły.

Szkoła zapewnia lradzór nad sposobem uzytkowania szat'ek oraz podejmuje czynności dla
tch zabezpieczenia prEed dostępem osób trzecich.

Uczeń nabywa pfawo do korzystania z przydzie|onej szatki jedynie w czasie nauki
w szkole.

Korzystanie u sżatbk jest dobrowolne - decyzję o korzystaniu z szafki podejrrruje wyłącznie
Rodzic/Opiekun dziecka poprzez pisemną deklarację akceptującą niniejszy Regulamin.
Wzór oświadczęnia o akceptacji Regulaminu stanowi za\ącznik nI 1

do Regtrlaminu. ZŁożęnię oświadczenia o akceptacji Regulaminu jest korriecz,nę d|a
korzystania z szafl<i.

Odmowa akceptacji Regulaminu przęz Rodzica/Opiekuna jest równoznac,zna
z r ęzy gnacją,z przy ż;nanej szafki.

Na kazdej szafce zrrajduje się numer, który przypisany jest do określonego wzoru klucza.

Każda szatka posiada dwa klucze do uzytku uczniów. Jeden Rodzic/Opiekurr otrzymuje do
rąk własnych we wrześniu. Drugi zapasowy, znajduje się u Kierownika gospodarczego .

Przydział szalbk i przekazanie kluczy Rodzicom powinno nastąpió najpóźniej do drria 30
września w danym roku szkolnym.

10. Szafki wpisarre są do księgi inwentarzowej i podlegają okresowemu spisowi z natury,
zgodnie z obowiązującyrni przepisami.

1 l. Pracownicy szkoły maja prawo zwracaó uwagę na wszelkie przejawy nieprawidłowości w
zakresie dysponowarria i uzytkowania szafki.

12. Szkoła prowadzi dla celów rozliczeniolvych ewidencję korzystania z szatbk oraz
wydawania kluczy. Ewidencja przechowywana jest w sekretariacie szkoły,
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13. Dostęp do ewidencji uzytkowania szafbk, w zakresie niezbędrrynl do tealizacj i zadań, ma
Rada Rodziców, Dyrektor Szkoły
i wskazani ptzez Dyrektora Szkoły pracownicy administracji.

II. Obowiązki szkoły
1. Szkoła zapewnia przydział szafki , konserwację i naprawę szallek,

2, Wyclrolvawcy klas tworzą listę uczniów z przydzielonymi ltunreranri szafek
i przekaeuie ją do l5 września dyrektorowi szkoły lub wyznaezonemu pracownikowi.

3. Na pcldstawie tej listy tworzona jest ewidencja uzytkowania szafbk.

III. Zadania i obowiązki użytkowników szafek.

l. Szafki szkolne mają służyć uczniom wryłącznie do przechowywallia podręczników,
ksiązek. zeszyĄow, pomocy naukowych otaz innych prZedmiotow związanych
z f'unkc.ionowaniem Ucznta na terenie szkoły (np. materiały plastycżne, instrumenty
muzyczrre).

2. Uzytkclrvnik szafki ponosi odpowiedzialność za jej zawartość,

3. Uczeń, który otrzymał szatkę szkolrrą powinien zadbac o .iej nalezyte uzytkowanie
i poszatrowanie.

4, W szafbę nie moze byc przechowywana odzięż wierzchnia.

5. W szal-Itach nie mogą być przechowywane artykuły spozywczę.

6. Niedopuszczalnęjest przechowywanie w szafkach szkolnych jakichkolwiek substancji
clremicztrych lub biologicznych mogących stwarzać jakiekolrryiek zagrozenie.

7. Katcgorycznie zabtania się przechowywania w szalkąeh alkohohr, wyrobów
tytotrio,uvl'ch, środków odurzających oraz środkow i 1lrzeclmiotów uważanych
za niebczpięczne.

8. Uczeń powinien przechowywaĆ w szafbe swoje rzęczy w taki sposób. aby zachowac -zasady higieny i bezpieczeństwa.

9. W szafkach rrie nalezy przechowywac rzeazy wartościowyeh, za utratę których szkoła
nie porrosi odpowiedzialności.

10. Zabrania się dokonywania wewnątrz i na zewnątrz sząl]<i irapisów, rysunków oraz
innycli d,t,iałań mających skutek trwały.

1 1 . Uczeń nie nloze zamięniać się na szatki z innymi uzytkqwnikarrri szaf'ek.

12. Ewerrtualne kradzieze mięnia oraz wszelkię zauważone uszkodzenia i t"rsterki szafki
uczniowie powinni irięzwłocznie zgłosić admirristracji Szkoły lub
RtldziconrlOpiekurrom, ktorzy powiadomią
o tym takcie Szkołę .



13. Po dokonaniu weryfikacji infbrmacji o kradzięży lub uszkodzeniach na wniosek
Dyrektora dokonywane jest zgłoszenie do ubezpieczyciela i na Policję.

14. Pod koniec roku szkolnego uzytkownik szafki zobowiązany jest do opróznienia szafki
ze wszystkich znajdujących się tarn przedmiotów i oddania k|ucza.

IV. Klucze i zasady ich użytkowania

l . Każda zakupiona szafka posiadaó będzie dwa oryginalne klucze przekazywanę przęz
prodttcenta.

Każdy Rodzic po pisemnym zaakceptowaniu niniejszego Regulaminu przez Rodzica
/Opiekuna otaz - w szczegolnym przypadkach- ptzęz dziecko, ottzyma 1 (słownie:
jeden) z dwoch oryginalnych kluczy do szafki przekazanych przez Producęnta z
nadanym numerem. Drugi klucz oryginalny pozostaje w Szkole - zdeponowany u
Kierownika Gospodar azęgo.

Klucz oryginalrry do szafki przekazany Rodzicowi/Opiekurrowi wraz z szafl<ą

Rodzic/Opiekr-ul zwraca Szkole najpożniej na 7 dni przed zakończęnięm roku
szkolnego.

W przypadku gdy Rodzic/Opiekun nie zwróci oryginalnego klucza do szafki ptzez
zakończęniem roku szkolnego to Jego dziecko nie będzie mogło korzystać z szafkt
w kolejnych latach, o ile takze po wezwaniu go do dokorrania zwrotu nie zwróci klucza.

Rodzic, który oddaje na koniec roku wyłącznieklucz orygirralrry składa oświadczenie,
w któryrn oświadcza, żę ntę posiada zadnych dodatkowyclr kluczy do zdawanej szafki.

W przypadku zgubierria przekazanego wraz z szafką klucza oryginalnego ptzęz
Rodzica/Opiekuna, upowazniony przez Dyrektora Szkoły pracownik Szkoły
na wniosek Rodzica dorabia kolejny klucz do szafki w terminie 7 dni od daty zgłoszenia.

Dorobienie klucza zapasowego przez pracowrrika Szkoły tłpowaznionego przez
Dyrektora Szkoły następuje na koszt Rodzica/Opiekuna. Koszt dorobienia klucza
w takiej sytuacji wynosi 30 zł, Kwota ta winna zostac wpłacona ptzez
Roclzica/Opiekuna na konto Rady Rodziców a klucz bęclzie wydany Rodzicowi dopiero
po potwierdzeniu otrzymania wpłaty przez skarbrrika Rady Rodziców. Pracownicy
Szkoły w zadnym wypadku rrie mogą udostęprrić |ub przekazać Rodzicowi/Opiekurrowi
zapasowego klucza orygirralnego.

Każde dorobienie klrrcza pTzęz upowaznionęgo ptzęz Dyrektora pracownika Szkoły
musi zostac odnotowane w ewidencji użytkowania szafek wraz z potwierdzeniem
odbioru klucza przęz Rodzica/Opiekuna,

IJczęń zabezpl,ecza swoje mięrrie poptzez prawidłowe zarrrykanie szafki,
nie pozostawiarrie klucza w zamku oraz nieudostępniarrie go innym osobom,
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V. Klucz ,,administracyjny" Master Key

1. Szafki wyposazone zostaną w system klucza MASTER KEY (tzw. ,,uniwersalny klucz
adrninistracyjny").

2. Klucze administracyjne są w wyłącznym posiadaniu Szkoły i przeclrowywane
u Kierownika Gospod ar czego.

3. Dyrektor Szkoły wskazu.je osobę (lub osoby) spośród Pracowników Szkoły upoważnione
do wydania klucza administracyjnego w syttracjach opisanych w części V pkt. 4.

4. Otwarcie szafki kluczem adrninistracyjnym może nastąpić w następujących sytuacjach:
a) stwierdzenie ptzez Dyrektora Szkoły, innego pracownika Szkoły lub Rodzica

zagrożenla dla życia i zdrowia osób przebywających na tęrenie Szkoły (ogień,
zadymienie etc.),

b) podejrzenie przechowywania w szafce niebezpiecznych materiałów lub przedmiotów -
m.in. materiałów clremicznych, substancji łatwopalnych, alkoholu, narkotyków,
środkow odurzających, papierosów lub innych uzywek, niebezpiecznych narzędzi itp.

5. Otwarcie szafki kluczem administracyjnym powinno zostac clokonane w obecności ucznia
oraz Rodzica/Opiekuna a w sytuacji zagrożeń wskazanych w pkt. 4 - w clowolnyrrr czaste
przez o sobę upowaznio ną pr zęz Dyrektora Szkoły,

6. Każdę użycie klucza administracyjnego powinno zostac opisane w rejestrze prowadzonym
przez sekretariat Szkoły z poclaniem - nllmeru otwieranej Szafki, ptzyezyny otwarcia oraz
nazwiska osoby/osób dokonujących otwarcia, wyjaśnienia przyczyn takiego otworzenia
szafki i opatrzone czytelnym podpiserrr osób otwierających.

VI. Uszkodzenia, naprawy

1. W przypadku umyślnego uszkodzenia ltrb zniszczenta szafki, Rodzic/Opiekun vcznia -

sprawcy uszkodzenia - ponosi całkowite koszty związane z naprawą lub zakupem nowej
szafki. Ptzęz uszkodzenie szafl<i rozumie się m.in. celowe uszkodzenie mechaniczne
obudowy, drzwiczek, wyłamanie zamka, zarysowanie, pomalowanie, wgniecenie szafki etc.

2, W razie wątpliwości postępowanie wyjaśrriające zw|ązaIle zuszkodzeniem szalki prowadzi
Pedagog Szkoły i wyclrowawca klasy.

3. Wszelkie stwierdzone usterki, uszkodzenia szafbk winny byc zgłaszane niezwłocznie
w sekretariacie Szkoły przez osobę, która zauwazyła usterkę (uczeń, rodztc, nauczyciel,
pracownik Szkoły) wraz ze wskazaniem numeru szafki i opisu usterki.

4. Decyzję o sposobie naprawy szalki stanowiącej własnośó Szkoły w za|eżności od rodzaju
trsterki podejmtrje Dyrektor Szkoły ltrb upowaźniony przez niego pracownik Szkoły.

5. W przypadkrr podejrzenia ucznia o posiadanie substancji odurzających, narkotyków
oraz alkoholu Dyrektor ma prawo do kornisyjnego otwarcia i wglądu do szafki, W takim
przypadku spotządzany jest pisemny protokół.
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VII. Postanowieniakońcowe

Regularnir-r wchodzi w życie z dniem podpisania ptzez Radę Rodziców, Dyrektora Szkoły
i Samorząd Szkolrry.

Wszyscy uczniowie szkoły zobowiązanl są znac, przestrzegać i stosowaó postanowienia
niniejszego Regulaminu, co potwierdzają podpisując oświadczenie, zgodnie ze wzorem
stanowiącym załączntk nr 2.

W przypadku nieprzestrzeganiapostatrowień regularnirru konsekwencje wobec uczt1low
wyciąga Dyrektor Szkoły zgodnie z obowiązującyrni przepisarrri prawa.

W sprawach nieuregulowanych w nirriejszym Regulaminie mają zastosowanie przepisy
Kodeksu Cywilnego oruz przepisy oświatowe.
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Załączntk nr I

Wzór oświadczenia o akceptacji Regularnirru i odebraniu klucza

Ja, nlZej podpisana/podpisany matka/ojciec/opiekun Ucznta
., uczęszczającego w roku szkolnyrn ż0...120... do klasy

. . oświadcz am, że (prosimy zaznaczyc):

o akceptuję bęz zastrzężeń zapisy,,Regulaminu korzystania z szafek w i zobowiązuję się
do ich przestrzegania

o trie akceptuję ,,Regulaminu korzystania z szafek" i rezygnuję z korzystania z szafl<t

przez moje dziecko

Potwierdzam odbiór 1 sztuki oryginalnego klucza do szafki skrytkowej nr .. . ..... i zobowiązuję
się do jego zwrotu w terminie wskazanym w Regulaminie. Zostńem
poinformowana/poinformowany o konieczności dorobienia zapasowego oraz o zasadach t

kosztach dorobienia kluczy przęz zgodnie zzaptsami pkt-u IV Regulaminu.

Załączntknr ż

OSWIADCZENIE UCZNIA

Ja, niżej podpisana/podpisany oświadczam że
zapoznałamlzapoznałem się z treścią ,,Regulaminu korzystantaz szafek" i zobowiązuję się do

.iego przesIrzegania




